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PROCEDIMIENTOS PARA OBTENCION DE
CREDENCIAL ALUMNOS
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1. Nuevo ingreso

1. En coordinacion con Escuelas y Facultades, Servicios Administrativos obtendra las

fotografias de alumnos de acuerdo a requerimientos especificos y fechas establecidas
previamente.

2. Servicios Administrativos realizara entrega a la Coordinacion Administrativa de cada

Escuela, Facultad o al responsable de Dependencia para que esta haga lo propio con los
alumnos. Previo acuerdo de fecha y hora de entrega/recepcion.

3. Para los casos urgentes o de fuerza mayor, el Coordinador Administrativo de cada
Escuela, Facultad o responsable de Dependencia solicitara la emision extraordinaria

2. Reposiciones

1. Ingresa a https://sgu.ulsa.edu.mx/psulsa anota clave y contrasefia

2. Ve a “Pagosy facturas”
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4. Ve a la pestaina “Otros” y escribe “credencial ULSA internos” en el campo de
concepto.
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a PAGO CON TARJETA DE CREDITO. FICHAS DE PAGO EN BANCO
]

AlUmno : LDV IATAE PALUSARTD HLANIANA 9CIFA  Edo. Académico : A - Alta
Prog. Académico : PREPARATORIA
Periodo : 221

Conslte el catalogo completo de Conceptos que puede pagar en Inea haciendo chc AQUE
IMPORTE UNITARIO  CANTIDAD IMPORTE

(V16) - CREDENCIAL ULSA INTERNOS _‘)] 135.00] [1 $135.00 # %

Los pagos realizados en el apartado de "Otros” no aplica para inscripcién, colegiaturas, idiomas, cursos intersemestrales, ULSABUS,
extraordinarios ni cursos de pasantes.

Subtotal : $135.00
Descuento 3 $0.00
TvA: $0.00

Total a Pagar : $135.00

Términos y condiciones | _Aviso de Privacidad

5. Elige tu forma de pagoy realiza el mismo, transferencia bancaria o pago en ventanilla
con linea de captura.
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04/2023 09:21:10
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a PAGO CON TARJETA DE CREDITO. FICHAS DE PAGO EN BANCO

Alumno :  ILATUA MATAR FATLART

“NA #CTTA Edo. Académico : A - Alta
Prog. Académico : PREPARATORIA
Periodo : 221

= K3

Consulte el catalogo completo de Conceptos que puede pagar en linea haciendo clic AQuf

CONCEPTO IMPORTE UNITARIO  CANTIDAD IMPORTE
(V16) - CREDENCIAL ULSA INTERNOS = | 135.00|[1 $135.00 # 3%
Los pagos realizados en el apartado de "Otros" no aplica para inscripcién, i idiomas, cursos i ULSABUS,
extraordinarios ni cursos de pasantes.
Subtetal : $135.00
Descuento : $0.00
Lv.A: $0.00
Total a Pagar ¢ $135.00
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7. Envia tu solicitud de reposicion por correo electronico a las siguientes cuentas:

Yarizbeth Reyes. yarizbeth.reyes@lasalle.mx

Adjunta alguna de las opciones de comprobante de pago, indica nombre completo,
clave ULSA, semestre, si deseas que se cambiemos tu foto debes adjuntarla (ver punto
4 ;Como me tomo la foto?), en caso de no adjuntarla se emitira con la foto que

tenemos.

¢ Detalle de pago

PN

Nombre del concep
CREDENCIAL ULSA INTERNOS

e del concept
vi6

Importe

§135.00

CAJAT2
Folio
132050
eriodc
021

Opcion 1 Opcion 2
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jGracias ! Alumno: !
Fecha: 10/04/2023
Hemos recibido su pago: e

Fecha de Pago. 20 abrd 2023 11:48.05 AM COT caia FoLio CONCERTO N.PAGO PERIODO IMPORTE
D de pago: 210417221000000000377285 CAJAT2 131413 V16 - CREDENCIAL ULSA INTERNOS 00 021 $135.00
Monto: 135,00 MXN

Método de pago: Tareta - Visa

Descripeion: CAEDENCIAL ULSA INTERNOS

Guardelos para sus registros.

Comuniguese con nosotros si tiene alguna pregunta
sobre su pedido.

Este es un mensaje automatico, no lo responda.

Opcion 3 Opcion 4
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8. La confirmacion de entrega se enviara via correo electronico, indicando dias y

horarios. La entrega de tu credencial se realizara en el modulo, ubicado en edificio

1G a un costado de enfermeria.

Nota. En el caso de reposiciones para alumnos de las Unidades San Fernando y Santa
Teresa las credenciales se enviaran por mensajeria interna con entrega a la Coordinacion
Administrativa de la Escuela o Facultad. Si deseas recogerla en Condesa deberas indicarlo

al momento de enviar el correo de solicitud.

3. Preguntas frecuentes

1. ¢(Puedo cambiar mi foto para la reposicion?
Si, al momento de enviar tu pago también puedes mandar una foto actual.

2. Se vencio mi credencial ;debo pagar una nueva?
No, envia tu solicitud junto con la foto de tu credencial vencida y realizaremos la

renovacion

3. Mi credencial ya no se ve ;debo pagar el cambio?
Si tu credencial esta funcionando y solo se deterior6 la imagen puedes solicitar el

cambio por correo electrénico.

4. Cambié de carrera ;Qué debo hacer?

Envia una foto tuya reciente, a color, indicando tu nueva clave y programa académico.
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4. ;Como tomo la foto?

= Limpia el lente de la camara, puede ser la de tu celular.

= Elige un lugar con fondo blanco, bien iluminado.

= Evita ventanas o foco de luz detras de ti.

» Pidele a alguien que te tome la foto en formato vertical. No se aceptan selfies.
» Cuida que tu rostro esté centrado y mira a la camara. No se aceptan fotos

borrosas
Requisitos y envio

= Foto a color.

= Rostro y orejas completamente descubiertas.

= Sin lentes.

= Vestimenta formal o casual.

= Sin accesorios, joyeria y maquillaje sutil.

= Guarda tu foto en formato JPG y ndmbrala con tu nombre completo

Ej. Clave ULSA _Apellido Paterno_ Apellido Materno_ Nombres.jpg

5. Dudas y aclaraciones:

Yarizbeth Reyes. yarizbeth.reyes@lasalle.mx

Subdireccion de Seguridad, Servicios e Infraestructura
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